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RESOLUCAO MNPEF/SBF N2 01/2020

Dispbe sobre normas e procedimentos para a
concessao de Diarias e Adicional de
Deslocamento e para a aquisicao de
Passagens em territorio nacional, no ambito do
Convénio Capes/SBF n® 851901/2017.

O PRESIDENTE DA SOCIEDADE BRASILEIRA DE FISICA, no uso das
atribuicdes legais como Gestor do Convénio SICONV n® 851901/2017, celebrado
entre a Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - Capes e
a Sociedade Brasileira de Fisica - SBF, doravante denominado “Convénio”,
RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12. O disposto nesta Resolugéao contemplara normas e procedimentos para a
concessao de diarias e adicional de deslocamento, bem como a aquisicdo de
passagens em territério nacional, prevista no Convénio, contemplando os
elementos de despesas 33.90.1414 - Diarias, 339033.99 - Outras Despesas com
Locomocgéo (adicional de deslocamento) e 339033.00 - Passagens em territério
nacional.

Paragrafo unico. Os elementos de despesas supracitados serdo exclusivamente
executados a guisa do cumprimento das Metas do Convénio, assim denominadas:
visita aos polos; encontros regionais; reunides da Comissdo de Pds-Graduacao
(CPG) e do Conselho do MNPEF; encontro anual; e realizagdo de bancas de
defesa de dissertacao.

Art. 22, As viagens que dardo ocasidao aos procedimentos contemplados nesta
Resolucao deverao ser programadas com antecedéncia minima de 20 (vinte) dias
de seus inicios.

§ 12. A solicitacdo que ocorra, excepcionalmente, com antecedéncia menor a
prevista no caput deste artigo deve ser justificada e autorizada pela Comissao de
Pés-Graduacao - CPG do MNPEF.

§ 22, Afastamentos iniciados as sextas-feiras, aos sabados, aos domingos ou em
feriados deverdo ser expressamente justificados. A autorizacdo do pagamento
configura a aceitacédo da justificativa.

§ 32. Alteragdes de percursos e horarios, quando nao autorizados pela Comisséao
de Pés-Graduacdo - CPG, serdao de inteira responsabilidade do beneficiario da
viagem.
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§ 4°. A SBF sera responsavel pelo acompanhamento e pelas providéncias
necessarias para viabilizar as concessdes de viagens aprovadas.

CAPITULONI
DA CONCESSAO DE DIARIAS

Art. 32. As Diarias serao concedidas, de acordo com o Decreto n? 6.907, de 21 de
julho de 2009, bem como eventuais atualiza¢des, observando-se, ademais, aos
seguintes critérios:

| - As diarias serdo concedidas por dia de afastamento da sede de servico,
destinando-se a indenizar o beneficiario por despesas com pousada, alimentacao
e locomocao urbana;

Il - O beneficiario fara jus a metade do valor das diarias nos seguintes casos:
a) quando o deslocamento nao exigir pernoite fora da sede; e
b) no dia do retorno a sede.

lll - O valor da indenizagao de diarias ao beneficiario da viagem, no pais, ocorrera

conforme deslocamentos para as localidades a seguir:

a) Brasilia, Manaus e Rio de Janeiro: R$ 224,20 (duzentos e vinte e quatro reais e
vinte centavos);

b) Belo Horizonte, Fortaleza, Porto Alegre, Recife, Salvador e Sdo Paulo: R$
212,40 (duzentos e doze reais e quarenta centavos);

c) outras capitais de estados: R$ 200,60 (duzentos reais e sessenta centavos); €

d) demais localidades: R$ 177,00 (cento e setenta e sete reais).

IV - O limite de didrias de que trata o caput podera ser revisado, mediante
justificativa formal, quando a viagem envolver localidades de dificil acesso,
deslocamento dificultado, justificativa académica relevante ou por necessidade e
interesse do Convénio.

§ 1°. A anadlise de mérito das excec¢des previstas no inciso Ill deste artigo sera
realizada pela CPG/MNPEF.

CAPITULO Il
ADICIONAL DE DESLOCAMENTO

Art. 42, O adicional de deslocamento € destinado para cobrir despesas de
deslocamento até o local de embarque, e do desembarque até o local de trabalho
ou de hospedagem, no valor total de R$ 95,00 (noventa e cinco reais), quando a
missao envolver transporte publico rodoviario, fluvial ou aéreo.

§ 1°. Os deslocamentos realizados com o veiculo préprio ndao fardo jus ao
pagamento de que trata o caput deste artigo.

§ 2°. O recurso financeiro para o pagamento das diarias e do valor adicional, caso
houver, serdo depositados na conta do favorecido.
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CAPITULO IV
AQUISICAO DE PASSAGENS

Art. 52. Viagens pelo Convénio que demandarem deslocamento rodoviario, fluvial
ou aéreo, fardo jus a aquisicao de passagens, a serem adquiridas nos termos
deste Artigo.

I - A escolha da melhor tarifa devera ser realizada considerando o horéario e o

periodo da participacdo do beneficiario no evento, o tempo de traslado e a

adequada realizacdo do trabalho, visando garantir condicdo laborativa produtiva,

preferencialmente utilizando os seguintes parametros:

a) a escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor duracao,
evitando-se, sempre que possivel, trechos com escalas e conexées;

b) o embarque e o desembarque devem estar compreendidos no periodo entre
sete e vinte e uma horas, salvo na inexisténcia de voos, 6nibus e embarcacoes,
que atendam a estes horarios;

C) em viagens nacionais deve-se priorizar um horario do desembarque que
anteceda em, no minimo, trés horas o inicio previsto dos trabalhos, evento ou
missao;

d)a emissdo do bilhete de passagem aérea deve ser ao menor preco,
prevalecendo, sempre que possivel, a tarifa em classe econémica; e

e) os bilhetes serdo emitidos sempre na tarifa mais econémica, sem a adicao de
servicos/condicbes especiais, tais como franquia de bagagens, assentos
especiais, refeicbes e acesso a internet, exceto em casos devidamente
justificados e por interesse do Convénio.

) CAPITULO V )
DOS PARAMETROS E FLUXOS DE CONCESSAO DE
DIARIAS E PASSAGENS

Art. 62. Para o recebimento de diarias e passagens, o beneficiario devera
considerar as orientacoes abaixo.

| - Todas solicitacoes de diarias e passagens serao feitas por meio de:

a) preenchimento de formulario especifico pelo demandante (membro da CPG,
secretaria do MNPEF, coordenador de polo, coordenador do evento ou o
proprio beneficiario);

b) anéalise e homologacao pela CPG; e

c) pagamento de diarias e aquisicdo de passagens pela SBF.

Il - Para o recebimento de diarias e passagens, deverdo ser apresentados
documentos comprobatérios referentes ao evento (visita, defesa, reuniao, entre
outros).

CAPITULO VI
DAS ALTERACOES E CANCELAMENTOS
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Art. 72. Possiveis alteragdes e cancelamentos de diarias e passagens seguirao o
seguinte procedimento:

I - Quando houver cancelamento da viagem e o recurso financeiro ja tenha sido
depositado na conta do favorecido, este devera fazer o depésito de devolucao do
recurso supracitado na conta do Convénio, e posteriormente encaminhar o
comprovante a SBF;

Il - Excepcionalmente, quando houver alteracdo na data e/ou horario do evento,
motivada por interesse da SBF, e se as diarias e passagens ja tiverem sido
emitidas, o Coordenador do Polo, devera comunicar o fato a secretaria da SBF
para as providéncias cabiveis; e

Il - E de responsabilidade do proponente da alteragdo a multa ou outras despesas
relativas ao reembolso da passagem aérea e a devolugcdo da passagem terrestre,
quando nao justificar devidamente a nao realizacdo da viagem e tal fato
caracterizar prejuizo ao Convénio.

CAPITULO VII
PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 82. A prestacdo de contas das diarias e passagens, concedidas no ambito do
Convénio, devera ocorrer no prazo maximo de até 5 (cinco) dias, contados da data
do retorno, sendo obrigatéria a entrega, pelo solicitante, dos seguintes
documentos:

I - Recibo de Diarias assinado, que beneficiou o favorecido (anexo Il);

Il - Relatério de viagem: documentos comprobatérios da participacdao do
beneficiario nas atividades previstas (ata de reunido, declaracdo da defesa,
certificado, lista de presenca ou outro comprovante da participacdo no evento),
entre outros (anexo lll); e

lll - Canhotos dos cartbes de embarque em viagens aéreas ou declaracédo
fornecida pela companhia aérea da utilizagao dos bilhetes; e ou bilhete rodoviario.
§ 1°. No envio dos documentos necessarios a prestacao de contas, o responsavel
devera sempre obedecer as regras definidas pela SBF.

§ 2°. Por demanda do Convénio, interesse, ou necessidade, poderao ser
solicitados documentos e justificativas complementares.

CAPITULO VI
CASOS OMISSOS

Art. 92, Os casos omissos serdao resolvidos pela CPG, juntamente com a
Diretoria Executiva da SBF.
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Art. 102. Esta Resolugéo entra em vigor na data da sua assinatura.

Sao Paulo-SP, 01 de julho de 2020.
%:: M

Prof2. Dr2. Rogério Rosenfeld
Presidente
Sociedade Brasileira de Fisica

, ANEXO| ,
FORMULARIO DE SOLICITACAO DE DIARIAS



MNFEPERE

SOCIEDADE BRASILEIRA DE FISICA

Solicitante:
Nome:

Motivo da Viagem:

Favorecido:
Nome:
RG:

Instituicao:
Polo:
Localidade:

Dado bancarios
Banco:

Agéncia:

Conta:

Periodo da Viagem:
Data de Inicio de fim da viagem:

Itinerario da Viagem:
Ida e Volta:

Solicitante:

Assinatura
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ANEXO Il
RECIBO DE DIARIAS

Recibo de Diarias

NUmero xxxx/2019 Valor R$
Nome do Convénio SIGLA
Convénio Capes/SBF n? 851901/2017 PROFIS/MNPEF
Dados do Favorecido
Nome

CPF: RG: E-mail

Relatério da Viagem

Percurso Meio de transporte utilizado Periodo de viagem

BSBxSPxBSB |0 Aéreo |- lemestr|. Garro

e XX/XXIXXXX
e Proprio P

Recebi de SOCIEDADE BRASILEIRA DE FISICA a importancia de R$ 0,00 (XXXxxxx)
referente a xxx diarias para minha manutengao no periodo de XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX
para participar de XXXXXXXXXXXX.

Sao Paulo, xxxx de xxxx de XxXXxX.
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Local e Data Assinatura do Beneficiario
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ANEXO I
RELATORIO DE VIAGEM

Nome do Convénio Convénio

“Consolidagdo do Mestrado Nacional Profissional em Capes/SBF

Ensino de Fisica — PROFIS/CAPES” SICONV n?851901/2017

DADOS DO FAVORECIDO

Nome completo:

Data de Nascimento: CPF:

R.G: Orgao Emissor:
Instituicao: Polo:

Telefone: (....) e-mail:

RELATORIO DA VIAGEM REALIZADA

Trecho Data De Para | Horario Horario N2 Vbo/
saida i chegada : Bilhete

Companhia

PROPOSTA DA VIAGEM

] Visita aos polos;

O Encontros regionais com Coordenadores

U Reunioes da CPG e Conselho do MNPEF

O Encontro anual com discentes, docentes e coordenadores (workshops)

O Realizacao de bancas de defesa de dissertacéo.

O Outros dentre os motivos de viagem. Especificar:
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RESUMO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

DECLARO, para os devidos fins, que a APROVO O PRESENTE RELATORIO DE
viagem foi realizada conforme relatério VIAGEM
acima.

Favorecido Sociedade Brasileira de Fisica




